
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเชาที่ดินและปลูกสรางสิ่งกอสรางบนที่ดินของการประปานคร
หลวง (กปน.) 
หนวยงานที่ใหบริการ :การประปานครหลวงกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑในการขออนุญาตและเงื่อนไขในการอนุญาตเพ่ือปลูกสรางสิง่กอสรางในบรเิวณหรือในคลองประปาของการประปา
นครหลวงผูประสงคจะขออนุญาตปลูกสรางสิ่งกอสรางสิ่งกอสรางลงในเขตคลองประปาจะตองยื่นคําขอตามแบบที่การประปา
นครหลวงกําหนดซึ่งการขออนุญาตเพ่ือกระทําการดังกลาวจะตองไมเปนเหตุใหเกิดผลกระทบตอกระบวนการผลิตนํ้าประปา
โครงสรางของคลองประปาหรอืทรัพยสินตางๆของการประปานครหลวงและในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของการประปานคร
หลวงหรือทางราชการการประปานครหลวงมสีิทธิที่จะเพิกถอนการอนุญาตไดกอนครบกําหนดระยะเวลาที่กําหนดไวในหนังสือ
อนุญาตโดยไมจําเปนตองแจงใหผูไดรับอนุญาตทราบลวงหนา 
 
       2.ภายหลงัที่การประปานครหลวงแจงผลการพิจารณาและผูขออนุญาตมาตดิตอชําระเงินคาธรรมเนยีมตามประกาศการ
ประปานครหลวงแลวการประปานครหลวงโดยกองนิติการจะดาํเนินการจัดทําสัญญาโดยใชระยะเวลา 30 วนัทําการ 
 
หมายเหตุ : 
 
1.กรณีคําขอฯหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถกูตองหรือไมครบถวนหรือไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคํา
ขอฯและผูยื่นคาํขอฯจะตองลงนามในแบบรับเรื่องและตรวจสอบเอกสารที่เจาหนาทีแ่จงใหทราบรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลา
ใหผูยื่นคาํขอฯดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอฯไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอฯจะ
ดําเนินการคืนคาํขอฯและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2.พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอฯและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอฯจะดําเนินการแกไขคาํขอฯหรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามแบบรับเรื่องและตรวจสอบเอกสารนั้นเรยีบรอยแลว 
 
3.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนและถูกตองตามทีร่ะบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
4.การประปานครหลวงกําหนดหลักเกณฑการจัดประโยชนเปนไปตามประกาศการประปานครหลวงเรื่องหลักเกณฑการจัด
ประโยชนทีด่ินของการประปานครหลวง...http://www.mwa.co.th/ewt_dl_link.php?nid=20635 
(ประกาศณวนัที่ 29 มีนาคม 2554) 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
(หมายเหต:ุ (เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่
การประปานครหลวงกําหนด))) 
กองจัดการทรพัยสินอาคารสาํนักงานใหญชัน้ 5 
เลขที่ 400 ถนนประชาชื่นแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กรุงเทพฯ 
10210 
หมายเลขโทรศัพท 0 2504 0184/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบรกิาร 
(หมายเหต:ุ (เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่
ทางการประปานครหลวงกําหนด))) 
กองระบบสงนํ้าดิบฝงตะวันออกอาคารที่ทาํการสวนบํารุงรักษา
คลองสงนํ้าฝงตะวันออกชั้น 1 เลขที่ 1/7 ถนนประชาชื่นตําบล
บางเขนอําเภอเมืองจ.นนทบุรี 11000 หมายเลขโทรศัพท 0 
2589 9632/ตดิตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบริการ (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการ



(หมายเหต:ุ (เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่
ทางการประปานครหลวงกําหนด))) 
กองระบบสงนํ้าดิบฝงตะวันตกอาคารทีท่ําการสวนบํารุงรักษา
คลองสงนํ้าฝงตะวันออกชั้น 1 เลขที่ 1/7 ถนนประชาชื่นตําบล
บางเขนอําเภอเมืองจ.นนทบุรี 11000 หมายเลขโทรศัพท 0 
2580 5345/ตดิตอดวยตนเองณหนวยงาน 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :103 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
1) การพิจารณา 

สงหนวยงานที่เก่ียวเจาของพ้ืนที่ตรวจสอบและเสนอความเหน็
ประกอบการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (กองระบบสงนํ้าดบิฝงตะวันออกหรือกองระบบสง
นํ้าดิบฝงตะวันตกหรือหนวยงานอ่ืนซึ่งเปนเจาของพ้ืนที)่) 

38 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

2) การพิจารณา 
สงหนวยงานดานวิศวกรรมและโยธาตรวจสอบแบบกอสรางเพ่ือ
ตรวจสอบและเสนอความเห็น 
(หมายเหต:ุ (กองออกแบบงานโยธา)) 

30 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

3) การพิจารณา 
เตรียมขอมูลและเอกสารที่เก่ียวของและจัดการประชุม
คณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการอนุญาตใหกอสรางหรือใช
ประโยชนในอสงัหาริมทรัพยซึง่อยูในความควบคุมของการ
ประปานครหลวง 
(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการพิจารณาเก่ียวกับการอนุญาตให
กอสรางหรือใชประโยชนในอสงัหาริมทรัพยซึง่อยูในความ
ควบคุมของการประปานครหลวง)) 

30 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
จัดทาํหนังสือเสนอผูมีอํานาจลงนามเพ่ือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (กองจัดการทรัพยสิน)) 

5 วันทําการ การประปานครหลวง 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือคํารอง 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

การประปานครหลวง 

2) 
 

บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุของผูที่เก่ียวของพรอมรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุของผูที่เก่ียวของพรอมรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลและภพ.20 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุตองใหกรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสาํเนาพรอมทั้ง
ประทบัตราสาํคญั (ในกรณีที่หนังสือรับรองระบุใหตองประทบัตรา)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําแทนพรอมติดอากรแสตมป 
30 บาท) 

6) 
 

แบบแปลนส่ิงกอสรางที่จะขอปลูกสรางและรายการคํานวณ (ถามี) 
ฉบับจริง5ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุโดยแบบแปลนสิ่งกอสรางที่จะขอปลูกสรางและรายการ
คํานวณ (ถามี) ดังกลาวตองมรีายละเอียดดังน้ี 
- ตองไดรับการรับรองจากวศิวกรผูออกแบบทีม่ีใบอนุญาตประกอบ
วิศวกรรมควบคมุตามพ.ร.บ.วิศวกรรมพ.ศ.2542 โดยขอบเขตการ
ออกแบบและคาํนวณจะตองเปนไปตามกฎกระทรวงที่กําหนดไวตาม
ระดับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพ) 

- 

7) 
 

แผนที่โดยสังเขป 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุแสดงจุดบริเวณทีข่อปลูกสรางสิง่กอสรางบนทีด่ินการประปา
นครหลวง) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) Call Center หมายเลข 1125 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ทางอีเมลล : mwa1125@mwa.co.th 

(หมายเหต:ุ -) 
3) ทาง Facebook ใหพิมพคนหา :  mwa.co.th 

(หมายเหต:ุ -) 
4) ทาง Application บน Smart Phone ชื่อ MWA onMobile 

(หมายเหต:ุ -) 
5) กองจัดการทรพัยสินหมายเลขโทรศัพท 0 2504 0184 

(หมายเหต:ุ (วันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางการประปานครหลวงกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. 
และ 13.00 - 16.30 น.)) 

6) กองระบบสงนํ้าดิบฝงตะวันออกหมายเลขโทรศัพท 0 2589 9632 
(หมายเหต:ุ (วันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางการประปานครหลวงกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. 
และ 13.00 - 16.30 น.)) 

7) กองระบบสงนํ้าดิบฝงตะวันตกหมายเลขโทรศัพท 0 2580 5345 
(หมายเหต:ุ (วันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางการประปานครหลวงกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. 
และ 13.00 - 16.30 น.)) 

8) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ตัวอยางการกรอกคํารองขอเชาที่ดินและปลูกสิ่งกอสรางบนที่ดินของกปน. 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ



- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

